
МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 
«ШКОЛА № 91» ГОРОДСКОГО ОКРУГА САМАРА (МБОУ Школа № 91 г. о. САМАРА) 

443076, г. САМАРА, ул. БАЛАКОВСКАЯ, 10 А, тел/факс: (846) 261 66 07, e-mail: MOU91@vandex.ru 
ПРИК АЗ № 319/1-од 00-06 от 06.09.2020 г.

«Об утверждении мест хранения материальных носителей персональных данных МБОУ 
Школы № 91 г. о. Самара»

В соответствии с требованиями Положения об особенностях обработки 

персональных данных субъектов, осуществляемой без использования средств 

автоматизации, утверждённого постановлением Правительства Российской 

Федерации от 15 сентября 2008 года № 687, в целях обеспечения режима 

конфиденциальности при работе с материальными носителями персональных 

данных в МБОУ Школе № 91 г. о. Самара 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Обеспечить раздельное хранение материальных носителей 

персональных данных субъектов МБОУ Школе № 91 г. о. Самара.

2. Соблюдать при хранении материальных носителей персональных 

данных условия, обеспечивающие сохранность персональных данных и 

исключающие несанкционированный к ним доступ. При этом все окна и двери 

должны быть надёжно закрыты, материальные носители персональных данных 

должны быть убраны в запираемые шкафы.

3. Утвердить перечень мест хранения материальных носителей 

персональных данных субъектов МБОУ Школы № 91 г. о. Самара в 

соответствии с приложением к данному приказу.

4. Хранить материальные носители персональных данных только в 

установленных местах.

5. Для хранения материальных носителей персональных данных 

помещения оборудовать запираемыми шкафами для бумаг .

6. Назначить ответственных лиц за обеспечение сохранности 

материальных носителей персональных данных в соответствии с приложением 

к данному приказу.

7.Ознакомить лиц, ответственных за обеспечение сохранности 

материальных носителей персональных данных, с постановлением 

Правительства Российской Федерации от 15 сентября 2008 года №687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации» под подпись.
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ПЕРЕЧЕНЬ

ПРИЛОЖЕНИЕ

ЕРЖДЕН 
Школы № 
о. Самара 
Стаценко 

2020 г.

мест хранения материальных носителей персональных данных и
ответственных лиц

№

п/п
Материальные носители 

персональных данных
Место хранения Ответственное лицо (должность, ФИО)

1
Персональные данные 

работников (личные дела, 
тарификационные списки)

металлический 
шкаф в приемной

Секретарь Хайдарова Н.В.

2

Персональные данные 
обучающихся и их 

родителей (законных 
представителей) (личные 

дела обучающихся)

приемная
Секретарь Хайдарова Н.В.


